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@ PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL “DICTAMEN A LOS ESTADOS
) CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,
CONTRALORIA SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”

DE BOGOTA. D.C.

1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para elaborar el Dictamen a los Estados Contables Consolidados
del Sector Publico Distrital, Sector Gobierno General y Bogota Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la eelaboracion del Plan de Trabajo Detallado” uando el
Director remite el informe final al Comité de Publicaciones, si lo considera nec io, para
aprobacion de su publicacion en un medio diferente a la pagina WEB, de la Gontraloria de.Bogota.

3. BASE LEGAL:

e Constitucion Politica de Colombia, 1991: Articulo 268, 27@5

financiehorganismos que lo
v

e Ley 42 de 1993: “Sobre la organizacién de control fi
ejercen”. Articulo 47.

e Ley 298 de 1996: “Crea la Contaduria General de la 1

e Decreto 1421 de 1993: “Estatuto Organico 9, numeral 12

e Resolucion 5993 del 17 de septiem s 79 y 80: Reglamenta la forma de
rendicion de la informacion de las € rritorial para la auditoria del Balance de

e Acuerdo 361 del 6 de e e ual se organiza la Contraloria de Bogota, D.C.,
se determinan las funciegnes por depe , se fijan los principios generales inherentes a su
organizacion y funcio ien ictan otras disposiciones". Ademas de las normas legales
vigentes y/o modificatori sobrg el tema al momento de dar cumplimiento a los

procedimientos

CONTABLES: Es el examen objetivo, sistematico, profesional e
On posterioridad a las operaciones y de conformidad con las normas de
con el fin de evaluar, verificar y comprobar las transacciones que han
stados contables para emitir una opinién respecto a si presentan razonablemente
a del sujeto de control, los resultados de sus operaciones y las variaciones en
prescritos por la Contaduria General de la Nacién y demas disposiciones gubernamentales
vigentes.

ABSTENCION DE OPINION: En la cual se declara el efecto de una limitacién al alcance o a una
incertidumbre tan significativa que impide al auditor expresar opinion alguna sobre los estados
financieros. Se origina cuando no se puede obtener evidencia suficiente y valida que permita
determinar cual es la razonabilidad de la situacion financiera de la entidad.
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CONTROL INTERNO CONTABLE: Proceso que se adelanta en las entidades publicas con el fin
de lograr la existencia y efectividad de mecanismos de control y verificacion en las actividades
propias del proceso contable, que garanticen que la informacion financiera, econémica y social
cumpla con las normas vigentes sobre la materia.

DICTAMEN INTEGRAL.: Es la expresion de las conclusiones finales a la que ha llegado el equipo
de auditoria, luego de realizar el proceso auditor, en torno de la gestién y los resultados, la
razonabilidad de los estados contables, el cumplimiento de las normas y el funcionamiento y

s

evaluacién del Sistema de Control Interno Contable.

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS: El Decreto 2649 de 1993, Ioﬁaﬁne corrhquellos
que presentan la situacién financiera, los resultados de las operacione

los cambigs en el
patrimonio y en la situacién financiera, asi como los flujos de efectivo, de nte m y sus
de una esa.

subordinados, o un ente dominante y los dominados, como si fues

HALLAZGOS DE AUDITORIA: Corresponde a las debili les jas, inconsistencias o
incumplimiento de normas, principios o procedimientos, €rrores en las s (sobrestimacion,
subestimacion e incertidumbre), registros y resultados, n el desarrollo de la auditoria.

INCERTIDUMBRE: Valor de las cuentas sobre las cuale blecer su saldo real y en
consecuencia no se tiene certeza sobre su razonabilidad.

OPINION DE ESTADOS CONTABLES: Relaci los hallaz 0s'mas significativos que afectan la
razonabilidad de los estados contables y.s xpresada EX|sten cuatro clases de
opiniones: Limpia, Con Salvedad, Adve egati

SOBRESTIMACION: Valor de las di ecidas al comparar los saldos registrados por
la entidad y los obtenidos durante el Iditoria. En este caso los valores de la entidad
se encuentran por encima etermifados en la etapa de ejecucion de la auditoria.

SUBESTIMACION: Valor
entidad y los obtenido

ias establecidas al comparar los saldos registrados por la
o de auditoria. En este caso los valores de la entidad se

ciera razonable, ni los resultados de operacién, ni los cambios en el
dS en la situacion financiera de la entidad, de conformidad con los
generalmente aceptados.

VEDAD: En la cual se declara que a excepcion del (los) asunto (s) a los que
los estados financieros presentan razonablemente en todos los aspectos
|mportantes la situacion financiera, los cambios en el patrimonio, los resultados de operacion y los
cambios en la situacion financiera de la entidad, de conformidad con los principios de contabilidad
generalmente aceptados.

OPINION LIMPIA: En la cual se declara que los estados financieros presentan razonablemente en
todos los aspectos significativos, la situacion financiera, los cambios en el patrimonio, los
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resultados de operaciones y los cambios en la situacion financiera de la entidad, de conformidad
con los principios de contabilidad generalmente aceptados.

5. REGISTROS:

o

Plan de trabajo Detallado.
Memorando.

Memorando de Encargo de Auditoria. P
Programa de Auditoria. W W
Oficio remisorio.

Papeles de trabajo.

Acta de mesa de trabajo. V-4
Planilla de seguimiento y/o actas de mesa de trabajo. y
Cartas de dictamen. TS
Memorando. v

—
A
—
||
5
&

T

ANEXOS

Anexo 1: Plan de trabajo detallado (formato cédigo ‘ . y Y
Anexo 2: Planilla de seguimiento (formato cédigo 3008

Anexo 3: Matriz consolidada para los hallazgos de audit las Direcciones Sectoriales -

Balance General (formato cédigo 3008003). ) 4

Anexo 4: Matriz consolidada para lo itorfa de las Direcciones Sectoriales —
Estado de Actividad Financiera, Economn lental (formato codigo 3008004).
Anexo 5: Matriz consolidada par: ditoria de las Direcciones Sectoriales —

Cuentas de Orden Deudoras y Acre to codigo 3008005).
Anexo 6: Matriz consolidacion co table (formato cédigo 3008006).

Anexo 7: Modelo parwent edinformes obligatorios, estructurales y sectoriales

(formato cédigo 3008007). A
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL “DICTAMEN A LOS ESTADOS
CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,
SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PUNTOS DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Observacion:
Ver Anexo 1:
, structi para
Sﬁgﬁgo plan de trabajo eIaborﬁplan de
Subdirector de ' rabajo.
Andlisis  Financiero, : , bajo y 4
1 Presupuestal y Remite ] al  Director de Det . Este==plan, serd
Estadisticas Fiscales Economia 'y  Finanzas| = &7 @ elaborado
" | Distritales para sul , v conjuntamente  con
aprobacion. 0s funcionarios
/ asignados para la
elaboracion del
L informe.
> Director de Economia | Aprueba el plan de trabaM
y Finanzas Distritales | detallado.
Elabora Memo de
S:::I':;?scmrFinancieSoe Memorando de
3 ’ Encargo de
Presupuestal y Auditoria
Estadisticas Fiscales. )
Profesional
especializado Iabori’ programa de
' de acuerdo a lo
stableci Programa de
4 Subdiret N ecido en el Auditoria

Andlisis

Auditoria.

emorando de Encargo de

Presenta ante la Secretaria

5 Distrital de Hacienda, el |Oficio remisorio
equipo de auditoria.
especializado y/o
profesional
6 universitario de la|Desarrolla las actividades | Papeles de
Subdireccién de | del programa de auditoria.  |trabajo
Analisis Financiero,
Presupuestal y

Estadisticas Fiscales.
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL “DICTAMEN A LOS ESTADOS
CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,

GO IRa O SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”
PUNTOS DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Profesional Recibe de las Direcciones Observacion:
especializado y/o | Sectoriales en original, copia
profesional dura y en medio magnético, En el PAE se
v universitario de la|la informacion a reportar a la establece la forma vy
Subdireccién de | Contraloria General de la fecha de
Andlisis Financiero, | Republica - CGR, de ion de la
Presupuestal y |acuerdo a lo establecido en formem: a
Estadisticas Fiscales. |las normas vigentes. reportar a GR.
Profesional =
especializado y/o y 4
profesional Organiza la informacién por —
8 universitario de la|entidad, para ser enviada a
Subdireccion de |la Contraloria General de la
Analisis Financiero, | Republica.
Presupuestal y
Estadisticas Fiscales.
Punto de control:
De acuerdo a lo
- normado en
Subdi A Proyecta oficio, Resolucion Organica
ubdirector de Andlisis |del Contralo N 5993 del 17 de sep
9 Emanmero, Cont,ral fIC.IO _ de 2008, Capitulo VI
resupuestal y | Repub remisorio. ~ de la informacién
Estadisticas Fiscales. Io§ té de las Contralorias
miSms del Nivel Territorial
para la Auditoria del
Balance.
Profesional oli la totalidad de
especializadg y/0 | hallazgos de auditoria de las
[ es Sectoriales, Observacion.
10 para lo cual se deben
diligenciar las matrices de Ver Anexo 3, 4, 5y
consolidacién de hallazgos 6.
de auditoria y de control

interno contable.

anexos, los resultados de
las Auditorias
profesional Gubernamentales con
universitario de la Enfoque ~Integral en el
11 Subdireccién de informe del Dictamen a los
Analisis Financiero Estado_s Contables
Presupuestal y angolldadog _deI Sector
Estadisticas Fiscales Publico  Distrital,  Sector
" | Gobierno General y Bogota

Distrito Capital.

Organiza e

incluye como
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL “DICTAMEN A LOS ESTADOS
CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,

GO IRa O SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”
PUNTOS DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Director de Economia
y Finanzas Distritales, | Emite ~ conformidad  y/o
Subdirector de | efectuar seguimiento al plan Se activa el
Analisis  Financiero,|de mejoramiento en los procedimiento para
12 Presupuestal y |términos establecidos en el |Acta de mesa|la conformidad,
Estadisticas Fiscales, | procedimiento para la | de trabajo. modifieacion y
Profesional conformidad, modificacion y eguimwal plan
especializado y/o|seguimiento al plan de de mejoramiento.
profesional mejoramiento. P B
universitario. -
Subdirector de Efectd imient | le de iemie-control:
Andlisis  Financiero, eclua — seguimiento =~ a eguimien 0 .
13 Presupuestal y avance y control de calidad tas de m Ver _ .planllla de
Estadisticas Fiscales del informe. de trabajo eguimiento (formato
' ) codigo 3008002)
Profesional i,
especializado y/o
profesional
14 universitario de la |Elabora informe“de auditoria
Subdireccién de |preliminar.
Andlisis  Financiero,
Presupuestal y
Estadisticas Fiscales.
Subdirector, y/o Observacion:
Profesional
especializado o|El cartas de dictamen Debe ser firmado por
profesional tados Contables contador Publico

15

universitario
Subdireccig

Gobierno General y Bogota

Sector
Sector

os del
Distrital,

Distrito Capital.

dictamen.

de

Titulado con tarjeta
profesional.
(Teniendo en cuenta
el orden jerarquico
dentro de la
Subdireccion).

Revisa informe y propone

16 ) )
y ajustes si es el caso.

Profesional

especializado y/o

rofesional . .

protesiona Efecta correcciones al
17 |universitario de la informe

Subdireccién de '

Andlisis Financiero,

Presupuestal y
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL “DICTAMEN A LOS ESTADOS
CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,

nggggggm SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”
PUNTOS DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Estadisticas Fiscales.
Subdirector,
Profesional
es;izliilgz;do ylo Discute informe de auditoria, “‘
18 Eniversitario de |a|€N mesa de trabajo con la|Acta de mes &
. ., Secretaria Distrital de | de trabajo. |
Subdireccién de Haci |
e . . acienda. S )
Analisis Financiero, y 4 Yy
Presupuestal y ‘I‘ i
Estadisticas Fiscales. V A =
Elabora informe final \

. Dictamen a los Es o
:;g‘;eggin;g do y/o Contables Consolidados S Observacion:
profesional ggg:g; Gopbl:gllﬁo Ge[;I::;;[ Ver Anexo 7. Modelo
universitario de la i : y para la Presentacion

19 . o Bogota Distrito ital.
Subdireccién de de Informes
Analisis Financiero, Obligatorios,
Presupuestal y Estructurales y
Estadisticas Fiscales. Sectoriales.
Subdirector de Anali final dc)al
20 Financiero, Finanzas | Memorando.
Presupuestal istrital
Estadisticas
Aprueba el informe final.
Continua  con el
“Procedimiento  para la
Preservacion del Producto Punto de control.
Soctoriales y Obigaoron Tener en cuenta la
) caracterizacion  del
No: Continua con el Memorando. producto:  Informes
“Procedimiento Control de gzg; i::[:;es’
Producto no  Conforme Obligatorioé y
gﬂg;;z%zs’ Sectorlales); Pronunciamientos.

Pronunciamientos”.
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CONTABLES CONSOLIDADOS DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL,

nggggggm SECTOR GOBIERNO GENERAL Y BOGOTA DISTRITO CAPITAL”
PUNTOS DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /
OBSERVACIONES
Remite, si lo considera
necesario, el informe final al
Director de Economia Comité de Publicaciones E{gsoﬁgijgr:do ®
22 para aprobaciébn de su|Memorando.

y Finanzas Distritales.

publicacion en un medio
diferente a la pagina WEB,
de la Contraloria de Bogota.

N

—
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Anexo 1

PLAN DE TRABAJO DETALLADO

1. Elaborar caratula del Plan de Trabajo Detallado, asi:

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigencia)

"‘ “
DIRECCION & -,
, | T
SUBDIRECCION ’A N -
& L 9 &
N, =
PLAN DE TRABAJO DETALLA i
L A "\
L Y
NOMBRE DEL PRODUCTO: '
TIPO DE PRODUCTO: 2
PERIODO DE ESTUDIO: 3
RESPONSABLE:
ELABORADO POR:
CARGO FIRMA
REVISADO Y APROBADO POR:
P saaaasy
CARGO NOMBRE FIRMA

Fecha de apro

abajo detallados que se formulen para cada producto (sectorial, estructural y

planes de
[ ostacion del servicio macro, debera contener como minimo los siguientes

0), de g

2.1 JUSTIFICACION: Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los
beneficios que se espera obtener del mismo. (Aplica Unicamente para informes estructurales y
sectoriales).

1 De acuerdo al nombre dado en el PAE
2 Obligatorio, sectorial o estructural
3 Solo aplica para informes obligatorios
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2.2 OBJETIVOS: Es el fin o propoésito bajo el cual se desarrolla un estudio. Explica el porque y para
gue se va a realizar un producto (informe).

2.3 ALCANCE: Para los productos (informes) estructurales y sectoriales el alcance hace
referencia a la delimitacién de las areas que haran parte del tema objeto de estudio.

Especificamente, para los informes obligatorios, se refiere a la muestra en términos porcentuales
sobre las areas de estudio y las entidades (sujetos de control), que se evaluaran=s=.
. N

2.4 METODOLOGIA: Es la descripcion de los elementos que se utilizaran pt el desar‘ﬁ!)de los
objetivos de un producto (informe). Define los procedimientos técnicos en forma ordenada para el
levantamiento de la informacién, el tratamiento y el andlisis sistematico mi . l.

B 4
actividades a desarrollar
o: Titulo del informe y

2.5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: Es la relacién cronologi

semanas, y la cuarta los responsables. Se deben i
seguimiento y verificacion del producto por parte del ble. Es)de anotar, que como el
cronograma, hace parte del Plan de Trabajo detallado no es sari e lleve funcionarios y firmas
de elaboracion y aprobacién. A

FORMATO CODIGO 3008001

v
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(1). NOMBRE DEL INFORME:

O

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Anexo 2

PLANILLA DE SEGUIMIENTO

o,
(2). TIPO DE INFORME: . Y
F 4 A
(3). DEPENCIA RESPONSABLE: ‘-
A ¥ ; |
(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE: L Y
N 4
R
FecHa| FUNCIONARIOS QUE REALIZARONLA | oo REM OBSE ONES

()

ACTIVIDAD
(6)

™

(

-

N

(9) Nombre Subdirector:

4

Firma:
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO

e
F A Y
(1) Titulo del informe -4 -
(2) Obligatorios, Sectoriales o Estructurales | |
(3) Corresponde a la subdireccién responsable de la elaboracion del ucto“ ;
(4) Nombre del Subdirector responsable R T 4
(5) Fecha en que el Subdirector elaboré el seguimiento D
(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades
(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve
(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividad rogramadas
(9) Nombre y firma del Subdirector que realizé el segui to
y
N ~
FORMATO CODIGO 3008002
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Anexo 3

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.
. DIRECCION ECONOMIA Y FINANZAS DISTRITALES
SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y ESTADISTICAS FISCALES

Matriz consolidada para hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales
BALANCE GENERAL

FECHA DE ELABORACION:

FECHA DE REVISION: P W
REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO: y e N

Matriz consolidada para los hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales

(En millones de Pesos)

(3) Activo (3) Pasivo (3) Patrimonio
(1) Entidades (2) Direccion Sectorial P~ .
Codigo cuenta Codigo i i0 il i0 i Codigo Sobrestimacion | Subestimacion | Incertidumbre
cuenta cuenta
< I :
TOTAL |

AUDITORES ‘ ’ REVISO

NOMBRE CARGO NO~E CARGO FIRMA

N

e,

Pagina 14 de 26




O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz consolidada para los hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales
Balance General

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consi ciones:
AT,
A N

Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato &
| |

A
Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Analisis nM Presu;#stal y

Estadisticas Fiscales. | T
.

Referencia papel de trabajo: La Subdireccion de Anali i iero, Presupuestal y
Estadisticas Fiscales, registra la referencia en el py id6
informacion.

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de ‘qles que,conforman el respectivo

sector.
N
Columna (2): Direccion Sectorial: Se esc\nombre a Direccién Sectorial a que

corresponde. l
rMas cifras en millones de pesos y en

2nta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Regis cepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto iones.

ncepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
subestimaciones.

este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
o En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en
ormatos de la CGR), asi:

Cddigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Pagina 15 de 26



O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Subestimacioén: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto, los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbres.

Columna (5) Patrimonio En esta columna se deben registrar las cifras en millones.de pesos y
en cuentas mayores (Formatos de la CGR), asi: . e N

£ “‘
Caddigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitost =
Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuen @e& al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

s y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los van‘mAas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbres.
Auditores: Se registra el nombre, cargo y fir e quienes di ciaron el formato.

Reviso: Se registra el nombre, cargo

a informacién del formato.

deo]

FORMATO CODIGO 3008003

e,
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Anexo 4

CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.
DIRECCION DE ECONOMIA Y FINANZAS DISTRITALES

SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y ESTADISTICAS FISCALES

Matriz consolidada para hallazgos de audi(oriq de las Direcciones Sectoriales
ESTADO DE ACTIVIDAD FINANCIERA, ECONOMICA, SOCIAL Y AMBIENTAL.

FECHA DE ELABORACION:

FECHA DE REVISION:

REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO:

Matriz consolidada para los hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales

p N
V o N

En millones de Pesos,

(3) Ingresos (4) Gastos (5) Costos
(1) Entidades (2) Direccion Sectorial __ __ __
Cedigo Sobrestimacién | Subestimacion | Incertidumbre Cedigo Codigo
cuenta cuenta cuenta
TOTAL
AUDITORES EVISO
7N
hd
NOMBRE CARGO FIRMA E l CARGO FIRMA

CA
D
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz consolidada para hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales
Estado de Actividad Financiera, Econdmica, Social y Ambiental

o P N
Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes Mes:

‘e

Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato. = =

manc@stal y
isis Fina 0, Presupuestal y
ajo donde consalido la informacion.
idades que,conforman el respectivo
sector.

rS
Columna (2): Direccion Sectorial: Se esc\nombre a Direccién Sectorial a que

corresponde. l

na se de nMr en millones de pesos y en cuentas

Fecha de revision: Fecha de revisién del Subdirector de Anélisi
Estadisticas Fiscales.

Referencia papel de trabajo: La Subdireccion de
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del papel de

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de |

Columna (3): Ingresos: En esta col
mayores (Formatos de la CGR), as

Caddigo de la cuenta: Regi 0 de la cienta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Regis cepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto iones.

ncepto los valores en cuentas mayores y en millones, al

@ 0 de subestimaciones.
0! @ este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
\ 0 de incertidumbres.

Sobrestimacion: Registre por este concepto, los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.
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Subestimacioén: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbres.

Columna (5) Costos En esta columna se deben registrar las cifras en millones.de. pesos y en
y 4

cuentas mayores (Formatos de la CGR), asi:

Caddigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos:t

final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los van‘mAas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbres.
Auditores: Se registra el nombre, cargo y fir de quienes nciaron el formato.

Reviso: Se registra el nombre, cargo

a informacién del formato.

deo]

FORMATO CODIGO 3008004

e,
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Anexo 5

C.

CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.

SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y ESTADISTICAS FISCALES

Matriz cor

para b

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS Y ACREEDORAS

de auditoria de las Direcciones Sectoriales

FECHA DE ELABORACION:

FECHA DE REVISION:

REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO: P N
Matriz cor lidada para los hall de aud ia de las Direcciones Sectoriales
Cuentas de Orden Deudoras y Acreedoras
(En millones de Pesos)
- " e - 3) Cuentas de Orden
(1) Entidades (2) Direccién = Codigo cuenta Sobrestimacion Subestimacion Incertidumbre
AUDITORES / R °
NOMBRE CARGO FIRMA GBR CARGO FIRMA

CA
o,

y s

vV

V4
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz consolidada de los hallazgos de auditoria de las Direcciones Sectoriales Cuentas
de Orden Deudoras y Acreedoras

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

y o
Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato. &7,
A
Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Analisis Finangro, Presupuestal y
Estadisticas Fiscales. “ '-

A " 4

nciero, Prestpuestal y

solidd la informacion.

Referencia papel de trabajo: La Subdireccion de Analisi
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del papel de trabajo'donde

ida/M, que co
- - 7 - . A e .
Columna (2): Direccion Sectorial: Se escribe el no de | reccidbn Sectorial a que
corresponde. N

Columna (3) Cuentas de Orden: Se deben ' illones de pesos y en cuentas

man el respectivo

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de la
sector.

Cadigo de la cuenta: Registre el ¢ ta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre te ¢ alores en cuentas mayores y en millones, al

final el total por conceptode sobrestimac

Subestimacion: Registresper-este conicepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por congepto de subesti iones.

este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
certidumbres.

FORMATO CODIGO 3008005
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Anexo 6

, CONTRALORiA DE BOGOTADLC.
DIRECCION DE ECONOMIAY FINANZAS DISTRITALES

SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y ESTADISTICAS FISCALES
MATRIZ CONSOLIDACION CONTROL INTERNO CONTABLE

AUDITORIA AL BALANCE P i N
FECHA DE ELABORACION:
FECHA DE REVISION:

REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO:

— —
- )
| B
| \ =
— —

A . 4
.
(4) COMPONENTES
GENERALES AREA ACTIVO AREAPASIVO PAT:T;SNIO AREA RESULTADOS
EE—— (2) Activos | (3) Opinion
! "'asgztz;ale'?m"’"es A[B|C|o[E{F|c[H[1] J [At AZBCDE1E2E3E4FGH|H1IJ|K1K2LM1M2N001ABCDEE1FGG1ABCDEE1ABCDE E
AUDITORES REVISO

N
NOVBRE CAHG‘ A FIRWA NOVERE

od

CARGO
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
Matriz Consolidada de Control Interno

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato. —
AT,

(ié, Presﬁstal y
| | | |

| |
Referencia papel de trabajo: La Subdireccion de Analisis

[ es stal y
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del papel de trabajo %cién.
Columna (1): Entidades y/o Direcciones Sectoriales: relaciona esta columna, el
nombre del sector y seguido se relacionan cada una de ntidades que | nforman.

Columna (2): Activo: En esta columna se registra el de activos, de cada una de las

entidades que conforman el sector.
N
Columna (3): Opinién: En esta columna regi la clase de opinidén emitida, a cada una de las

entidades del sector. l

Fecha de revision: Fecha de revisién del Subdirector de Andlisis Finan
Estadisticas Fiscales.

re el valor de la calificacion por cada
tivo, area pasivo, area Patrimonio y area de

Columna (4): Componentes: En e
pregunta de los componentes: Ge
resultado.

N

Auditores: Se registra elfiombre, cargo de quienes diligenciaron el formato.

Reviso: Se registra el no argo y firma de quien revisé la informacién del formato.

FORMATO CODIGO 3008006
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Anexo 7

MODELO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES: SECTORIALES,
ESTRUCTURALES Y OBLIGATORIOS.

Requisitos de presentacion del Informe:

y o N

El informe debe preferiblemente redactarse en: F 4 A Y

G
e Letra arial tamafo 12 de Word. | Y | |
e Margen superior, 4 cms. U
e Margen inferior, 3 cms. s
e Margen izquierdo, 3 cms.
e Margen derecho, 3 cms. /
e Espacio interlineado sencillo.
Numeracion: Solo se utilizardn numeros arébigos(il asi: o
1.
1.2. rilla y alineado a la izquierda.

1.2.1.

adro es extenso utilizar tipo de letra mas pequefio. Con el fin de
presentacién de los cuadros, a continuacién se presenta un modelo:

CUADRO O TABLA 1 ) _
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION ANO 2001

En millones de pesos

PORCENTAJE

GASTOS DE GASTOS DE

ANOS FUNCIONAMIENTO INVERSION

Fuente:
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7. El andlisis de gréficas debe ser consecuente con la presentacion de las mismas. Cuando se
utilizan graficas de barras éstas deben ser presentadas en orden ascendente. Asi mismo,
para la numeracién utilizar numeros arabigos en orden consecutivo en la parte inferior
izquierda de la misma.

8. La grafica se debe colocar en la misma pagina en que se menciona. —
V s N

9. Las cifras presentadas en el Informe y en los diferentes cuadros dﬁn ir en “ sola
unidad de medida: millones, miles de pesos, etc. Las cifras deben se%arse con p=1tos y

Nno con comas. ‘ '

10. En la redaccién del Informe debe evitarse mencionar nombr.

11. El término CONTENIDO se escribe en mayuscula sos

2. Modelo caratula y hoja de presentacion

NOMBREWORME V,

&

PERIO DIADO lVigencia)

yr
'PLANFANUAL DE ESTUDIOS - PAE
#
@ OMBRE DE LA DIRECCION
O FECHA
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(NOMBRE DEL INFORME)

Contralor de Bogota Nombre ”
[ | h
” [\ g
Contralor Auxiliar Nombre L y
A W 4
A
Director (es) (Respectivo(s)) Nombre

Subdirector (es) (Segun el caso) Norr(/
A

Asesor Juridico (Si es del caso) . Nombre

<

Analistas mv
Cargo

FORMATO CODIGO 3008007
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